
 
 
 
 
 

ேதய லக ஆவணவாக்கள் ேசைவகள் சைப ேவைலவாய்ப் 
கல்௳ அைமசா் 

 
ேதய லக ஆவணவாக்கல் ேசைவகள் சைபல் ெவற்டமாக௵ள்ள 
ன்வம் பத௳கைள நிரப்ப தகைமயானவரக்ளிடந்ௌ ௳ண்ணப்பங்கள் 
ேகாரப்பழன்றன.  
 

1. ேசைவ வஶொ : கனிஷ்ட காைமயாளர ்ேசைவ வஶொ (JM 1-1)  
சம்பளம் : JM 1- 1 - 2016 : பா:42,600 – 10x755 - 18x1,135 – 70,580/=( மாதாந்தம்) 
வயௌ : 22 வயௌக்ஶ ஶைறயாம௩ம் 45 வயௌக்ஶ ேமற்படாம௩ம 
இதத்ல் ேவண்ம்.  (உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரரக்௬க்ஶ உசச் 
வயெதல்ைல ஏற்ைடயதல்ல.) 

 
01.1 சந்ைதப்பத்தல் ேமம்பத்தல் அொகாரி தரம் ii  (01 

ெவற்டம்) தகைமகள் : 
  

  ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள்  (ன்வம் 1 அல்லௌ 2) 
 

1. பல்கைலக்கழக மானியங்கள் ஆைணக்ஶ௱௳னால் 
அங்வகரிக்கப்பட்ட பட்டத்ைதப்  (சந்ைதப்பத்தல் 
/வரத்்தகம் /வணிக நிரவ்ாக பாடத்ொல்) ெபற்த்தல்.  

2. இலங்ைக சந்ைதபத்தல் நிவனம்  (SLIM) அல்லௌ பட்டய 
காைமத்ௌவ கணக்காளரக்ள் நிவனதொ்ல் (CIMA) 
சந்ைதப்பதத்ல் ெதாடர்ல் இைடநிைலத ் தஶொைய 
ௗரத்ொ் ெசய்ொதத்ல். 
 

உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள் (ன்வம் 1 அல்லௌ 2 அல்லௌ 
3) 
 
1. ேமற்பூ ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரரின் தகைமகைள 

ௗரத்ொ் ெசய்ொதத்ல். 
2. காைமத்ௌவ உத௳யாளர ்

(ெதா௯ல்ட்பம்/ெதா௯ல்ட்பம் அல்லாதௌ) (MA 2-1/(MA 1-
1) ரி௵களின் தகவல் உத௳யாளர/்காைமத்ௌவ 
உத௳யாளர ் தரம் II பத௳ல் இையைடய ௌைறல் 
ஶைறந்தௌ ஐந்ௌ (05) ஆண்கள் ொப்ொகரமான ேசைவ 
காலதை்த ௗரத்ொ் ெசய்ொத்தல். 

3. சார் உதொ்ேயாகதத்ர ் (MA 3) ேசைவ வஶொல் லக 
அ௳தொ் உத௳யாளர ் தரம் III பத௳ல் இையைடய 
ௌைறல் ஶைறந்தௌ ஐந்ௌ (05) ஆண்கள் 
ொப்ொகரமான ேசைவ காலத்ைத ௗரத்ொ் ெசய்ொத்தல். 

 



ஆட்ேசரப்் ைற : எ௱த்ௌப் ேபாட்ூப் பரீடை்ச மற்ம் / அல்லௌ 
கட்டைமக்கப்பட்ட  ேநர்கப் பரீடை்ச லம்  

 
2. ேசைவ வஶொ : சார் உத்ொேயாகத்தர ்(MA 3)  

சம்பளம் : MA3-2016::32,200–10x445-11x660-10x730-05x750-54,960/= 
(மாதாந்தம்) 
வயௌ : 22 வயௌக்ஶ ஶைறயாம௩ம் 45 வயௌக்ஶ ேமற்படாம௩ம் 
இதத்ல் ேவண்ம்.  (உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரரக்௬க்ஶ உசச் 
வயெதல்ைல ஏற்ைடயதல்ல.) 

 
02.1 லக அ௳த்ொ உத௳யாளர ் தரம் iii  (05 ெவற்டங்கள்) 

தகைமகள் : 
    

1. பல்கைலக்கழக மானிய ஆைணக்ஶ௱வால் 
அங்வகரிக்கப்பட்ட பட்டம் ெபற்த்தல். 

2. கணினி பயன்பாட்கைளப்   ெதாடரப்ான அைவ 
ெபற்த்தல்  

 
3. ேசைவ வஶொ : காைமத்ௌவ  உத௳யாளர ்(ெதா௯ல்ட்ப) ேசைவ வஶொ 

(MA 2 –1) 
சம்பளம் : MA 2-1-2016 :30,310-10x300-07x350-04x495-20x660-50,940/=  
(மாதாந்தம்) 
வயௌ : 18 வயௌக்ஶ ஶைறயாம௩ம் 35 வயௌக்ஶ ேமற்படாம௩ம் இத்தல்  
ேவண்ம்.  (உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரரக்௬க்ஶ உசச் வயெதல்ைல 
ஏற்ைடயதல்ல.) 

 
 03.1 தகவல் ெதா௯ல்ட்ப  உத௳யாளர் தரம் iii (ெவற்டம் 01)  
  தகைமகள் : 
  ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள்  
  கல்௳  
 

1. கல்௳ப் ெபாௌத ்தராதரப் பத்ொர (சாதாரண) தரப்  
i. பரீடை்சல்  

ii. ங்களம் / தழ் ெமா௯   
iii. கணிதம்   
iv. ௳ஞ்ஞானம்  
v. ஆங்ழல ெமா௯ உட்பட நான்ஶ (04) பாடங்களில் ொறைம 

தொ்டன்  ஒேர தடைவல் ஆ (06) பாடங்களில் 
தொ்யைடந்ொதத்ல். 

2. கல்௳ப் ெபாௌத ்தராதரப் பத்ொர (உயரத்ரம்) தரப் பரீடை்சல் 
ெபௗோக௳யல் பாடத்ௌடன் ன் (03) பாடங்களில் (சாதாரன 
ெபாௌப் பரட்ீைசத் த௳ர) தொ்யைடந்ொத்தல்.   

3. கணினி நிகழ்ச்நிரலாக்கம் / தகவல் ெதா௯ல்ட்ப 
பயன்பாகள் ெதாடர்ல் ன்றாம் நிைல மற்ம் 
ெதா௯ற்கல்௳ ஆைணக்ஶ௱வால் அங்வகரிக்கப்படட் 
ெதா௯ல்ட்ப/ ெதா௯ல் பற் நிவனத்தால் வழங்கப்படட் 
ேதய ெதா௯ல் தஶொ (NVQ) நிைல ஐந்ௌ (05) க்ஶ ஶைறயாத 
ேதரச்் சான்தைழப் ெபற்த்தல் ேவண்ம். 



 
உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள் 
 
ேமற்பூ ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகளின் தகைமகைளப் 
ௗரத்்ொ ெசய்ொதத்ல். 

 
ஆட்ேசரப்் ைற : எ௱த்ௌப் ேபாட்ூத ்ேதர௵் மற்ம் / அல்லௌ 
கட்டைமக்கப்பட்ட  ேநரக்ாணல் லம்  

 
03.2 தகவல் உத௳யாளர ்தரம் III (ெவற்டங்கள் 03)  

  தகைமகள் :  
  ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள்  
  கல்௳  
  

1. கல்௳ப் ெபாௌத ்தராதரப் பத்ொர (சாதாரண) தரப் பரீடை்சல்  
i. ங்களம் / தழ் ெமா௯   

ii. கணிதம்  
iii. ஆங்ழல ெமா௯ உட்பட நான்ஶ (04) பாடங்களில் ொறைம 

தொ்டன் ஒேர தடைவல் ஆ (06) பாடங்களில் 
தொ்யைடந்ொதத்ல் 

2. கல்௳ப் ெபாௌத ் தராதரப் பத்ொர  (உயர ் தரம்) பரீடை்சல் 
ஶைறந்தௌ ன் (03) பாடங்களில் (சாதாரன ெபாௌப் 
பரீடை்சத் த௳ர) தொ்யைடந்ொதத்ல் 

3. கணினி பயன்பாகள் ெதாடர்ல் ன் (03) 
மாதங்க௬க்ஶக் ஶைறயாத கற்ைகெநெயான்ல் 
தொ்யைடந்ொதத்ல் மற்ம் சைபனால் 
நடத்தப்பம்ெதா௯ல்சார ் பரீடை்சல் (Trade Test) 
தொ்யைடந்ொதத்ல். 

 
ெதா௯ல்ட்ப ொறன்கள் / ேதர்ச் 

 
அங்வகரிக்கப்படட் பல்கைலக்கழகம் / இலங்ைக லக சங்கம் 
ஒன்ன் லக தகவல் ௳ஞ்ஞானம் ன் (03) வட ூப்ேளாமா 
கற்ைகெநன் தல் மட்டத்ொல் தொ்யைடந்ொதத்ல். 

 
உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள்  (ன்வம் 1 அல்லௌ 2) 

 
1. ேமற்பூ ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகளின் தகைமகைளப் 

ௗரத்்ொ ெசய்ொதத்ல்.  
2.1 ஆரம்ப தரத்ொல் - ேதரச்்யற்ற (PL 1), அைர ேதரச்் (PL 2) 

மற்ம் ேதரச்் ெபற்ற ேசைவ வஶொல் (PL3) ஐந்ௌ வட 
(05) காலம் ொப்ொகரமான ேசைவக் காலதை்த ௗரத்்ொ 
ெசய்ொதத்ல். 

2.2 கல்௳ப் ெபாௌத ் தராதரப் பத்ொர (சாதாரண) தரப் 
பரீடை்சல் 

i. ங்களம் / தழ் ெமா௯   



ii. கணிதம் உட்பட நான்ஶ (04) பாடங்களில் ொறைம 
தொ்டன்  இரண் அமர௵்க௬க்ஶ ேமற்படாதவா 
ஆ (06) பாடங்களில் தொ்யைடந்ொதத்ல் 

2.3 கணினி பயன்பாகள் ெதாடர்ல் ன் (03) 
மாதங்க௬க்ஶக் ஶைறயாத        கற்ைகெநெயான்ல் 
தொ்யைடந்ொதத்ல் மற்ம் சைபனால் 
நடத்தப்பம்ெதா௯ல்சார ் பரீடை்சல் (Trade Test) 
தொ்யைடந்ொதத்ல்.. 

2.4 அங்வகரிக்கப்பட்ட பல்கைலக்கழகம் / இலங்ைக லக 
சங்கம் ஒன்ன் லக தகவல் ௳ஞ்ஞானம் ன் (03) வட 
ூப்ேளாமா கற்ைகெநன் தல் மட்டத்ொல் 
தொ்யைடந்ொதத்ல். 

 
4. ேசைவ வஶொ : காைமத்ௌவ  உத௳யாளர ் (ெதா௯ல்ட்ப அல்லாத) 

ேசைவ வஶொ (MA 1 – 1) 
சம்பளம்: MA 1-1-2016 :27,910-10x300-07x350-04x495-20x660- 48,540/= (மாதாந்தம்) 
வயௌ: 18 வயௌக்ஶ ஶைறயாம௩ம் 45 வயௌக்ஶ ேமற்படாம௩ம் இத்தல் 
ேவண்ம்.  (உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரரக்௬க்ஶ உசச் வயெதல்ைல 
ஏற்ைடயதல்ல.) 

 
 04.1 காைமத்ௌவ  உத௳யாளர் தரம் iii (ெவற்டங்கள் 08) 
  தகைமகள் : 
 
  ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள் 
    

1. கல்௳ப் ெபாௌத ்தராதரப் பத்ொர (சாதாரண) தரப் பரீடை்சல்  
i. ங்களம் / தழ் ெமா௯   

ii. கணிதம்  
iii. ஆங்ழல ெமா௯ உட்பட நான்ஶ (04) பாடங்களில் ொறைம 

தொ்டன் ஒேர தடைவல் ஆ (06) பாடங்களில் 
தொ்யைடந்ொதத்ல் 

2. கல்௳ப் ெபாௌத ் தராதரப் பத்ொர  (உயர ் தரம்) பரீடை்சல் 
ஶைறந்தௌ ன் (03) பாடங்களில் (சாதாரன ெபாௌப் 
பரீடை்சத் த௳ர) தொ்யைடந்ொதத்ல் 

3. கணினி பயன்பாகள் ெதாடர்ல் ன் (03) 
மாதங்க௬க்ஶக் ஶைறயாத கற்ைகெநெயான்ல் 
தொ்யைடந்ொதத்ல் மற்ம் சைபனால் 
நடத்தப்பம்ெதா௯ல்சார ் பரீடை்சல் (Trade Test) 
தொ்யைடந்ொதத்ல். 

 
உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரிகள்  (ன்வம் 1 அல்லௌ 2) 

 
1. ேமற்பூ ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகளின் தகைமகைளப் 

ௗரத்்ொ ெசய்ொதத்ல்.  
2.1 ஆரம்ப தரத்ொல் - ேதரச்்யற்ற (PL 1), அைர ேதரச்் (PL 2) 

மற்ம் ேதரச்் ெபற்ற ேசைவ வஶொல் (PL3) ஐந்ௌ வட 
(05) காலம் ொப்ொகரமான ேசைவக் காலதை்த ௗரத்்ொ 
ெசய்ொதத்ல்.   



2.2  கல்௳ப் ெபாௌத ் தராதரப் பத்ொர (சாதாரண) தரப் 
பரீடை்சல் 
i. ங்களம் / தழ் ெமா௯   

ii. கணிதம் உட்பட நான்ஶ (04) பாடங்களில் ொறைம 
தொ்டன்  இரண் அமர௵்க௬க்ஶ ேமற்படாதவா 
ஆ (06) பாடங்களில் தொ்யைடந்ொதத்ல் 

2.3 கணினி பயன்பாகள் ெதாடர்ல் ன் (03) 
மாதங்க௬க்ஶக்  ஶைறயாத        கற்ைகெநெயான்ல் 
தொ்யைடந்ொதத்ல் மற்ம் சைபனால் 
நடத்தப்பம்ெதா௯ல்சார ் பரீடை்சல் (Trade Test) 
தொ்யைடந்ொதத்ல்.. 

2.4 ேசைவல் நிரந்தர நியமனதை்தப் ெபற்த்தல், அந்த 
நியமனம் உொ ெசய்யப்படூ்தல் ேவண்ம். 

2.5 நிரந்தர நியமனம் ஒன்ன் வ௱ள்ளவரக்ள் ஐந்ௌ (05) 
வடங்கள் ெதாடரச்்யான ொப்ொகரமான ேசைவைய 
உரிய ொகொக்ஶ ன்னதாக ௗரத்்ொ ெசய்ொத்தல் 
ேவண்ம்.  

 
ஶப் : ஒ பத௳க்ஶ நிரந்தர நியமனம் ெசய்வதற்ஶ ன் 
வழங்கப்பட்ட பற்க் காலம் அல்லௌ ஒ பத௳க்கான நிரந்தர 
நியமனத்ொற்கான நிபந்தைனயாகப் பணியாற்வௌ, ேமேல உள்ள "உ" 
பத்ொல் ஶப்டப்பட்ள்ள தஶொெபம் ஐந்தாண் 
காலப்பஶொல் கணக்ழடப்படாௌ. ஒ ஶப்ட்ட பத௳க்ஶ நிரந்தர 
நியமனம் ெசய்யப்பவதற்ஶ ன்னர ் வழங்கப்பட்ட 
தற்கா௧க/சாதாரண ேசைவன் காலங்கள், ேமேல உள்ள "உ" ரி௳ல் 
ஶப்டப்பட்ள்ள தஶொெபம் ஐந்தாண் காலப்பஶொல் 
கணக்ழடப்படாௌ.  

 
ஆட்ேசரப்் ைற : எ௱தௌ் லப் ேபாட்ூப் பரீடை்ச மற்ம் / அல்லௌ 
கட்டைமக்கப்பட்ட ேநர்கப் பரீடை்ச லம் மற்ம்  ெவற்டங்களின் 
எண்ணிக்ைக  70% ெவளிவாரி ௳ண்ணப்பதாரிகளிடந்ௌம் மற்ம் 
30% உள்வாரி ௳ண்ணப்பதாரிகளிடந்ௌம் ௳ழதாசார 
அூப்பைடல் ஆடே்சரப்் ெசய்யப்பம்.  

 
 
ஏைனயைவ: 
 
சகல ௳ண்ணப்பதாரரக்௬ம்,   

1. இலங்ைகப் ரைஜயாக இத்தல் ேவண்ம். 
2. பத௳க்ஶ ஒௌக்கப்பட்ட பணிகைளச ் ெசய்வதற்ஶம், நாட்ூன் எப் 

பஶொ௩ம் ேவைல     ெசய்வதற்ஶம் ேதைவயான உடல் மற்ம் உளத ்
தஶொகைளப் ெபற்த்தல் ேவண்ம். 

3. றந்த நன்னடத்ைதக் ெகாண்டவராக இக்க ேவண்ம். 
 
ேசைவ நிபந்தைனகள் : 
 

1. இப் பத௳ நிரந்தரமானௌடன் ன் ஆண்கள் தஶொகாண் 
காலத்ொற்ஶ உட்பட்டௌ. 



2. ஊ௯யர ் ேசமலாப நிொயதொ்ற்ஶ ஊ௯யரக்ளினால் 8% ெச௩த்தப்பட 
ேவண்ம் என்பௌடன் ெதா௯ல் வழங்ஶனரால்  12%  மற்ம் 3% ஊ௯யர ்
நம்க்ைக ெபாப் நிொயத்ௌக்ஶ ெச௩த்தப்பம். 

 
ேமற்பூ பத௳க௬க்கான கடைம நிைலயம் : ெகா௱ம்  
 
௱ைமயான ாய ௳பரத் தகவல்கள் தமௌ கல்௳ / ெதா௯ல் தகைமகள், 
ேசைவ அபவங்கள் பற்ய ௳பரங்கள் மற்ம் தமௌ தகவல்கைள 
௳சாரிக்க்க்ஷூய உற௳னரல்லாத பாரிா ெசய்யக்ஷூய இவரின் ெபயர,் 
கவரி மற்ம் ெதாைலப்ேப இலக்கத்ைத உள்ளடக்ழய 
௳ண்ணப்ப்பூவத்ௌடன் ெதாடர்ைடய சான்தழ்களின் ரொகைளம் 
இைணத்ௌ “தைலவர,் ேதய லக ஆவணவாக்கல் ேசைவகள் சைப, இல 14, 
ாதந்ொர வ௯, ெகா௱ம் 07” என்ற கவரிக்ஶ பொ௵த ்தபா௧ல் 2024.03.28 ஆம் 
ொகொயன்ேறா அல்லௌ அதற்ஶ ன்னர ் ழைடக்கச ் ெசய்தல் ேவண்ம் . 
௳ண்ணப்பங்கைள அப்ம் கூத உைறன் இடௌ பக்க ேமல் ைலல் 
௳ண்ணப்க்ஶம் பத௳ன் ெபயைரக் ஶப்டல் ேவண்ம்.    
 
அரச/ அரச சாரந்்த / நியாயாொத்த நிவனங்களில் பணிரிம் 
௳ண்ணப்பதாரிகள் தமௌ ௳ண்ணப்பங்கைள ொைணக்கள / நிவனத ்
தைலவரின் பரிந்ௌைரக௬டன் சமரப்்க்கப்பட ேவண்ம். 
 
ேமற்ஷறப்பட்ட சகல ௳டயங்கைளம் ௗரத்ொ் ெசய்ொராத அைனத்ௌ 
௳ண்ணப்பங்க௬ம் நிராகரிக்கப்பம். 
 
தைலவர ் 
ேதய லக ஆவணவாக்கல் ேசைவகள் சைப  
இல 14, ாதந்ொர வ௯,  
ெகா௱ப் 07 


